
全流程项目操作步骤—投标人 

1、注册： 

http://www.365trade.com.cn/ 

通过供应商入口进入，点击立即注册，完成注册后等待审核通过。 

 

 

填写该页信息申请注册平台 

http://www.365trade.com.cn/


 

 

 



2、CA申请 

审核通过后，投标人登录平台。点击+北京 CA申请，+证书申请。 

 

 

填写该页面申请表，提交并支付 CA费用。 

按照该页面要求准备办理 CA 的纸质资料，盖章签字后，联系管理员办理

010-68209129 

 



 

3、环境检测 

 

投标人登录平台，点击主页面右上角环境检测。按照弹出页面提示，先点击

1环境检测工具，下载并安装，安装完成后点击 2启动环境检测工具。 

 

新弹出页面中所有插件下载安装 



 

4、参与项目 

CA 办理期间，不影响投标人下载并制作投标文件，即 CA办理和投标人登录

平台参与项目，下载招标文件、制作投标文件可以同时进行。开标前，投标人使

用 CA加密签章，上传制作完成的投标文件。 

主页左下角点击寻找商机 

 

支持通过搜索查找要参与的项目，点击+我要参与，勾选标包，加入购物车

支付支付。 

注：如项目经理设置购标审核，需要投标人上传审核材料，审核通过后才能购标。 



 

 

支付成功后就可以下载招标文件，点击+标书下载。 

 

投标人下载招标文件（.zzlh格式）后，打开中招联合投标文件制作客户端，

按照该页面下方制作流程完成投标文件制作。 

 

 



5、制作投标文件 

打开下载的招标文件（后缀.zzlh ），进入中招联合投标文件制作客

户端。 

 

 

下载投标文件格式（word 版），可以按照文件格式要求线下制作投标文件。 

 

投标文件制作完成后，保存成 pdf格式。 

打开中招联合投标文件制作客户端，单击投标文档，关联文档，上传 pdf

格式的投标文件。 



 

点击评审关联，将投标文件内容与相应的评审因素关联。 

 
点击开标一览表，打开开标一览表编辑器，填写一览表信息，完成后点击确

定。 

 

点击签章，选择需要签章的文件，完成签章。 

 



点击生成投标文件，插入 CA 并输入密码对投标文件进行加密，至此就完成

了投标文件的制作，导出加密文件（后缀.zfile）。 

6、上传投标文件 

投标人登录平台后，点击我参与的项目找到该项目。点击+投标应答进入应

答页面。 

 

找到参与的标包，点击上传投标文件，将下载的加密投标文件（后缀.zfile）

上传。 

  

注：开标前，如投标文件有修改，可以多次上传加密后的投标文件，原投 

7、开标、唱标 

投标人登录平台，点击菜单我参与的项目，找到参与的全流程项目，点击+

投标应答。进入开标大厅 

 

 



唱标页面可以看到开标一览表 

 

确认无误点击签名确认，微信扫描二维码签字。 

 

 

8、 音视频互动 

开标后，进入开标大厅，唱标页面，点击音视频互动，进入开标会议室。 

 

注：只有项目经理启动开标会议室后，投标人才可以通过点击音视频互动进入。 



 

9、 质询回复 

评标期间可能会出现质询情况，投标人可以通过开标大厅，质询回复（名称

视采购方式而定）模块进行质询的回复或文件的上传，注意需要在规定时间内完

成回复。 
注：平台只支持图片格式和 PDF 格式的答复文件，请投标人注意转换文件格式。 

打开 PDF 电子印章客户端  



 

打开需要盖章的质询回复文件 

 

 

插入 CA，点击【签名】调出印章，在合适的位置上点击签名即可完成盖章。 



 

开标大厅，质询回复模块中点击上传答复文件 

 

录入质询回复内容，上传质询回复文件，点击提交完成回复操作。 

 

10、发票管理 



 

 

 


